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03G17     Grundschule am Weißen See          4.9.2023 

 

Geschäftsverteilungsplan  

im Schuljahr 2023/2024  

 

I Von den Funktionsstelleninhaber/innen wahrgenommene Aufgaben 
Angabe der an der Schule von den 

Funktionsstelleninhaber/innen wahrgenommene 

Aufgaben 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen  

Name, Vorname 

Schulleiterin B. Meier-Bartsch 

Stellv. Schulleiter/in N.N. 

ggf. 2. Konrektor/in (nach LBF 2022) --- 

 

II Funktionen 
Aufgaben („Funktionen“ – 4 Stunden), für deren 

Wahrnehmung Anrechnungsstunden gewährt 

werden  

(bei FöZ streichen, wenn nicht zutreffend) 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Name, Vorname 

Erweiterte Schulleitung nach § 74 SchulG Fr. Goßlau  

 Fr. Wallendorf  

 Hr. Kylau 

 Fr. Oestermann 

 

III Sonstige fachliche Aufgaben 
Angabe der übrigen, in Teil I unberücksichtigt 

gebliebenen Fächer bzw. Lern- oder 

Fachbereiche, für die es keine 

Funktionsstelleninhaber/innen gibt und in denen 

Lehrkräfte nach §73 Absatz 2 Schulgesetz die 

Koordinierung der pädagogischen, fachlichen 

sowie organisatorischen Aufgaben im Rahmen 

der Gesamtverantwortung der Schulleitung 

wahrnehmen.  

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Name, Vorname 

Funktion Name 

FK Deutsch Hr. Bargheer 

FK Mathematik Fr. Enke 

FK Englisch Fr. Schröder 

FK SAPH Fr. Goßlau 

FK Naturwissenschaften Hr. Grahlow 

FK Gesellschaftswissenschaften Hr. Kylau 



                                                                                                                                      GVPL Grundschulen und Förderzentren 05/2023 

FK Musik Fr. Günther 

FK Kunst Fr. Neuse 

FK Sport Fr. Hübscher 

FK DaZ Fr. Kuhrau / Fr. Khiali 

Koordinierende Erzieher*in Fr. Kühner 

LRS-Fachkraft Fr. Fr. West 

Dyskalkulie-Fachkraft Fr. Lau 

Begabungsförderung Fr. Neuse / Fr. Resimius 

 

IV Sonstige pädagogische oder organisatorische Aufgaben 
Angabe der von Lehrkräften nach § 73 Absatz 2 

Schulgesetz im Rahmen der 

Gesamtverantwortung der Schulleitung 

wahrgenommenen sonstigen pädagogischen 

oder organisatorischen Aufgaben. 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Name; Vorname 

Schulisches Beratungsteam Fr. Meier-Bartsch, Frau Walther, Frau 

Wiedemann, Fr. Ogland 

Krisenteam Fr. Meier-Bartsch, Hr. Kudling (HM), Fr. 

Voss (Seki), Hr. Grahlow, Hr. Kylau, Hr. 

Haase, Fr. Ahrens, Fr. Weinhold, Fr. 

Lullies-Geiben, Hr. Heilemann 

Brandschutzbeauftragte/r 
 

Hr. Kylau 

Brandschutzhelfer/in Fr. Enke, Hr. Grahlow, Hr. Haase, Fr. 

Myritz, Fr. Schröder, Fr. Oestermann, Fr. 

Jokisch 

Sicherheitsbeauftragte/r 
 

Hr. Grahlow 

Datenschutzbeauftragte/r 

 

Hr. Bert Müller / Für die Schule als Stv.: 

Fr. Kuhrau, Fr. Günther 

IT-Beauftragte/r Hr Griß 

Kinderschutz Fr. Hinrichs, Fr. Wallendorf, Hr. Stiebler, 

Frau Walther 

Kontaktperson für geschlechtliche und 

sexuelle Vielfalt / Diversity 

Hr. Griß, Fr. Lemke 

Konfliktlotsenausbildung Fr. Killat, Hr. Griß, Fr. Walther 

Schulkonferenz Hr. Kylau, Fr. Kühner, Fr. Pfeiffer, Fr. 

Heilemann 

Stellvertretende Mitglieder 

Schulkonferenz 

Fr. Resimius, Fr. Wiedemann 

Mitglied Bezirksausschuss des 

Pädagogischen Personals 

Fr. Ahrens, Fr. Lau / Stv. Fr. West, Fr. 

Meier-Bartsch 
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Mitglieder der GEV Fr. Lullies-Geiben, Fr. Schulz / Stv.: Hr. 

Kylau, Fr. Oestermann 

  

Weitere mögliche Aufgaben:  

Vertrauenslehrer: in /  

Vertrauenserzieher: in 

Fr. Lau, Hr. Kylau /  

Hr. Haase 

Technik Hr. Haase, Fr. Myritz 

Verwaltung der Lernmittel und sonstige 

Medien 

Fr. Enke, Fr. Hübscher 

Schulbibliothek Hr. Bargheer, Fr. Resimius 

Integrationserzieher/in --- 

Steuergruppe Schul- und 

Unterrichstqualität  

Fr. Wallendorf, Gr. Goßlau, Fr. Lullies-

Geiben, Fr. Kühner, Fr. Meier-Bartsch 

Gewaltprävention Fr. Wiedemann, Fr. Walther, Hr. Stiebler 

Suchtprävention Fr. Killat, Fr. Wallendorf 

Tridem Schulsozialarbeit Fr. Walther, Hr. Stiebler, Fr. Hinrichs 

Förderverein Hr. Haase, Fr. Walther, Fr. Oestermann, 

Fr. Meier-Bartsch 

Übergang von der Willkommensklasse 

in die Regelklasse 

Fr. Kuhrau, Fr. Khiali, FKL Saph, FKL 

Deutsch, FKL Mathematik, Fr. Meier-

Bartsch 

Übergang Schule-Kita Fr. Praschek, Fr. Butte, Fr. Myritz 

Homepage Fr. Kluge, Fr. Meier-Bartsch 

Blumenkasse Fr. Kuhrau 

Geburtstagsdienst Fr. Heilemann, Gr. Goßlau 

  

Verantwortlichkeiten schulische 

Höhepunkte 
 

Einschulung alle 

Tag der offenen Tür alle 

Sponsorenlauf Orga: Förderverein + FK Sport / 

Durchführung: alle 

Vorlesetag 17.11. (2. Std.) KL / FL  

Vorlesewettbewerb Kl. 3-6 Fr. Lullies-Geiben, Hr. Bargheer, Fr. 

Oestermann 

Weihnachtssingen (3. Std.) FK Musik / alle 

Nawi-Fahrt Fr. Hübscher + Team 5 

Winterolympiade FK Sport 

Fasching Fr. Khiali, Fr. Kuhrau, Fr. Ahrens, Fr. v.d. 

Zee 

Skifahrt Hr. Griß, Fr. Hübscher 

Känguru-Wettbewerb Hr. Griß 
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Schulmalwettbewerb FK Kunst 

Tag des Buches Fr. Neuse 

Rezitationswettbewerb Fr. Wallendorf, Fr. Killat 

Konfliktlotsenausbildung Fr. Killat, Hr. Griß 

Sommerfest Fr. Oestermann, Fr. ;yritz, Fr. Khiali, Fr. 

Wiedemann 

Abschluss KuK alle 

 

 


